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Ptiloha ¢. 1 Povinné informace ke zpracovani osobnich udajii a uplatiiovani prav pro vefejnost a zaméstnance

1. Uéel dokumentu.

Ucelem tohoto dokumentu je poskytnout subjektu osobnich Gdajd (zékonny zastupce,
zameéstnanec, aj.) zakladni povinné informace tykajici se zpracovani osobnich udajl, které
musi niZze uvedeny spravce v roli spravce nebo zpracovatele poskytnout v momenté, kdy jsou
osobni Udaje ziskavany. V dokumentu najdete:

e Kontaktni Udaje spravce/zpracovatele a kontaktni Udaje jmenovaného povérence.

e Informace o zpracovavani osobnich Udaji pro zaméstnance a vSechny ostatni
poskytovatele osobnich Udajd v ramci vSech cinnosti Skoly.

e Informace o kamerovych systémech a sbérnych zafizenich a predavani zaznaml nebo
jinych dat.

e Informace o automatizovaném zpracovavani osobnich Gdajd véetné pouziti AI (umélé
inteligence).

e Informace o zpracovavani osobnich Gdajd na zakladé opravnéného zajmu.
e Informace k uplatfiovani prav a hlaseni Incidentu — poruseni ochrany osobnich udajd.

2. Totoznost a kontaktni Udaje spravce/zpracovatele.

Zakladni Skola Krnov, pfispévkova organizace, se sidlem Dvorakiiv okruh
60/2, 794 01, Krnov, zastoupena reditelkou Skoly Mgr. Nikolou Krusberskou, ICO 60802651,
datova schranka q9fkvgm, e-mail: zs1@zsikrnov.cz .

3. Kontaktni idaje povérence pro ochranu osobnich udajl.

Ing. Milan Jandora, milan.jandora@edum.eu, tel: +420 602 553 813

4. Zasady zpracovani osobnich udajti na skole

Spravce zpracovava osobni Udaje podle nasledujicich zasad, které aplikuje do svych
postupd:
~Zzakonnost, korektnost a transparentnost" Osobni Udaje zpracovavame pouze
zakonnym zplsobem korektné a transparentné.

sucelové omezeni" Osobni Udaje zpracovavame jen za Ucelem, pro ktery jsme je od Vas
ziskali. Za slucitelné zpracovani ziskanych osobnich Gdajl se povaZuje zpracovani nezbytné a
primérené k plnéni povinnosti spravce stanovené pravnim predpisem ve verejném zajmu nebo
pri vykonu verejné moci v pravomoci spravce.

»minimalizace udaji" PoZadujeme a zpracovavame osobni Udaje pfimérené, relevantné a
omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou zpracovavany.

~presnost" Zpracovavame osobni Udaje presné a v pripadé potfeby aktualizované. Mame
nastavena takova opatreni, aby bylo mozné osobni Udaje upresnit a opravit.

»omezeni doby uloZeni” Osobni Udaje uklddame tak, aby byla umoznéna identifikace
poskytovatele osobnich udajl po dobu ne delsi, nez je nezbytné pro Ucely, pro které jsou
zpracovavany, vyjma zakonnych Gcell archivace.

Lintegrita a diivérnost" Osobni Udaje zpracovavame tak, Ze jsou zavedena vhodna technicka
a organizaCni opatteni, ktera chrani osobni Udaje pred neopravnénym ci protipravnim
zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zni¢enim, poskozenim.

»proporcionalita" Jsme si védomi toho, Ze pravo na ochranu osobnich Udajli neni absolutnim
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pravem a musi byt vzdy v rovnovaze s dalSimi pravy. Z tohoto dlivodu mame nastavena takova
opatieni, aby nedoslo pfi ochrané osobnich Udajl k poskozeni jinych fyzickych a pravnickych
osob a v pripadé nejasného vykladu prava odlvodiujeme naSe vyjadieni ,testem
proporcionality — balancnim testem®.

sodpovédnost" Pfi konkrétnim zpracovani osobnich udajii mame vzdy stanovenou jasnou
zodpovédnost a micenlivost dotéenych zaméstnancd a pfipadnych povérenych zpracovateld.

5. Zakonnost zpracovani osobnich adaj.

Osobni Udaje spravce zpracovava pouze na zakladé nize uvedenych zakonnych ddvodd.
Pokud nenajdeme zakonny dOvod ke zpracovani osobnich udajl, tak osobni Udaje
nezpracovavame. Mezi tyto zakonné dlvody patfi:

a) Souhlas. Poskytovatel osobnich (dajd udélii souhlas se zpracovanim svych
osobnich Udaji pro jeden ci vice konkrétnich Gcell. Tento dlvod vyuzivame jen v
pripadech, pokud nelze pouzit nasledujici zakonné ddvody.

b) PInéni ¢i uzavieni smlouvy. Zpracovani osobnich Udajli je nezbytné pro splnéni
smlouvy, jejiz smluvni stranou je poskytovatel osobnich dajd, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na zZadost tohoto poskytovatele.

c) Pravni povinnost. Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na
spravce vztahuje. Patfi sem predevSim povinnost zpracovani osobnich Udajl
vyplyvajici ze zaméstnaneckého poméru a ze souladu cinnosti spravce s legislativou
pri feSeni Zivotnich situaci obc¢and.

d) Zivotné ddlezity zajem. Zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné déleZitych
zajm0 poskytovatele osobnich Udajd nebo jiné fyzické osoby z ddvodu napf.
autonehody, pozaru, prirodni katastrofy, ohrozeni zivota aj.

e) Verejny zajem nebo vykon verejné moci. Zpracovani je nezbytné pro spinéni
ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci. Soudni prikazy
aj. rozhodnuti soudd a spravnich organd aj.

f) Opravnény zajem. Zpracovani osobnich Udajd je nezbytné pro ucely opravnénych
zajmQ spravce - Skoly. Tento zakonny dlvod nevyuzivdme pro vykon verejné moci.

6. Jaké kategorie vasich osobnich udaj zpracovavame.

6.1.Vedeni zaznam{ o Cinnostech zpracovavani osobnich udajd.

Dle zdkona vedeme zaznamy o cinnostech zpracovavani osobnich Udajli, pfi kterych
dochazi ke zpracovavani osobnich Gdajd zaméstnancl, déti a zakonnych zastupcll. Tyto
zaznamy pravidelné aktualizujeme a vedeme po dobu 3 let zpétné. Zadznamy jsou pristupné
dozorovému Uradu na vyzadani. Vedeni zaznamU nam slouzi k oSetfeni rizik souvisejicich se
zpracovavanim a k aplikovani potfebnych technickych a organizacnich opatfeni ke snizeni
rizik.

6.2. Zpracovavani osobnich udajd pro vzdélavani dle Skolského zakona.

Osobni Udaje zakd a zakonnych zastupcl v souladu s vySe uvedenymi zasadami a na
zakladé vyse uvedenych zakonnych ddvodd. Zpracovavame jen ty osobni Udaje, které jsou
nezbytné pro vzdélavani. Vzdy hledame, jaké osobni Udaje nam umoziuje a narizuje
zpracovavat Spravni rad pripadné ostatni zakony vztahuijici se ke konkrétnim situacim. Pokud
nam zakony neumoznuji osobni Udaje zpracovavat a my je potrebujeme pro zajisténi kvality
a efektivity a mimo skolni ¢innost, tak je zpracovavame na zakladé vaseho souhlasu nebo
bez souhlasu ve verejném zajmu nebo na zakladé opravnéného zajmu.
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Na kazdém formulari, ve kterém nam sdélujete své osobni Udaje, vas vzdy informujeme
na zakladé, jakého zakonného divodu jsou vase osobni Udaje zpracovavany a kde mizete
ziskat dalsi informace k uplatnéni vasich prav.

Kazdy zakonny zastupce nebo zaméstnanec ma pravo kontaktovat jmenovaného
povérence a informovat se o dlivodech ke zpracovavani osobnich Udajd.

6.3. Zpracovavani osobnich Udajli zaméstnancl

Osobni Udaje zaméstnancl zpracovavame jen v rozsahu, ktery ndm umoznuji a nafizuji
zdkony v ramci pracovniho prava, a povinné evidence v ramci zakonl o socidlnim a
zdravotnim pojisténi, danovych zakonl a ostatnich zakond v ramci povinnosti
zaméstnavatele. Pokud nam zakony neumoZznuji osobni Udaje zpracovavat zpracovavame je
na zakladé vaseho souhlasu nebo bez souhlasu, a to ve verejném zajmu nebo na zakladé
opravnéného zajmu.

Na kazdém formulari, ve kterém nam jako zaméstnanec sdélujete své osobni Udaje, vas
vzdy informujeme na zakladé, jakého zakonného ddvodu jsou vase osobni Udaje
zpracovavany a kde mizete ziskat dalSi informace k uplatnéni vaSich prav. Kazdy
zameéstnanec ma pravo kontaktovat jmenovaného povérence a informovat se o divodech ke
zpracovavani svych osobnich Gdajd.

6.4. Informace o kamerovych systémech na skole.

Skola provozuje kamerové systémy na zéklad& svého opravné&ného zajmu za Ucelem
zajisténi ochrany majetku a osob. Provoz kamer je Fizen interni smérnici Skoly. Kazda kamera
je posouzena testem proporcionality a jejich provozem nejsou dotéena osobnostni prava,
zplisobem, ktery by poruoval platnou legislativu na ochranu osobnich udajd. Pfedavani
zaznam{ z kamer, pro ucely PCR nebo jinych spravnich organd, je fizeno pres vedeni skoly.

6.5. Informace o automatizovaném zpracovavani a pouziti umélé inteligence Al.

74k, zakonny zastupce, zaméstnanec maji pravo nebyt predmétem Zadného rozhodnuti
zalozeného vyhradné na automatizovaném zpracovani, véetné profilovani, které ma pro ného
pravni Gcinky nebo se ho obdobnym zplisobem vyznamné dotyka a ma pravo byt informovan
0 nasazeni systémd s umélou inteligenci. Skola neprovadi zadné takové automatizované
zpracovani a v pripadé nasazeni SW a umélou inteligenci pouziva pro Upravu dokumentd,
bez osobnich udajli, neplacené, verze SW asistentd s Al (ChatGPT, Gemini), jehoz poufZiti a
provoz je fizen interni smérnici Skoly dle platné legislativy.

6.1. Zpracovavani osobnich Udajli na zakladé souhlasu

V pfipadé, Zze nam zakony neumoziuiji zpracovavat osobni Udaje zakd, déti , zakonnych
zastupcli nebo zaméstncl. Predkladame k odsouhlaseni souhlas se zpracovanim osobnich
udaijd.

6.2. Zpracovavani osobnich udajd na zakladé opravnéného zajmu.

e Pofizovani a zpracovavani fotografii a videozaznaml pro propagacni a prezentacni
ucely Skoly.

e Zpracovavani informacnich log a informaci pro zajisténi IT bezpecnosti a efektivity
prace v ramci provozovanych HW a SW systémd.

e Pouziti e-mailu nebo telefonu, tam kde to zakon neumoznuje, pro efektivni a
rychlou komunikaci s rodici a zaméstnanci.

e Pouziti kamerovych systémd pro ochranu majetku a osob.

7. Prava poskytovatele osobnich udaji a uplatinovani prav.
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Jako poskytovatel osobnich Udajd mate nize uvedena prava a radi bychom Vam pomohli
pri jejich uplatiiovani. V pripadé Vasi pochybnosti, zda jsou Vase osobni Udaje zpracovavany
v souladu s legislativou, kontaktujte naseho povérence pro ochranu osobnich Gdajd.
Kontaktni informace jsou v bodé 3 tohoto dokumentu.

Informujeme Vas zaroven, Ze ochrana osobnich Udajd neni absolutnim pravem a je
uplatfiovana vzdy v souladu i s ostatnimi pravy vychazejicimi ze zakonné povinnosti a vykonu
verejné moci spravce. Mame pravo a povinnost ke véem zadostem se vyjadrit, a to v souladu
s ostatnimi pravy a zasadou proporcionality.

7.1.Vase prava souvisejici se zpracovanim osobnich udajt:

7.1.1. Mate pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich (dajd.

Mate pravo kdykoliv odvolat udéleny souhlas se zpracovanim Vasich osobnich Gdaj.
Ucinit tak mlzete podepsanym pisemnym oznamenim zaslanym na kontaktni postovni adresu
nebo na kontaktni e-mail spravce uvedeny vyse. Odvolanim Vaseho souhlasu neni dotéeno
zpracovani osobnich Udajd pred jeho odvolanim.

7.1.2. Mate pravo na pristup k osobnim udajim.

Mate pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda Vase osobni Udaje jsou Ci nejsou spravcem
zpracovavany. Pokud jsou Vase osobni Udaje zpracovavany, mate dalSi pravo k nim ziskat
pristup spolu s nasledujicimi informacemi o:

e UCelech zpracovani,

e kategoriich dotenych osobnich Udajt,

e pfijemcich nebo kategoriich prijemcli, kterym osobni Udaje byly nebo budou

zpristupnény,

e planované dobg, po kterou budou osobni Udaje ulozeny, nebo-neni-li ji mozné urcit,

kritériich pouzitych ke stanoveni této doby,

e existenci prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich Udajli, omezeni

jejich zpracovani, ¢i prava vznést namitku proti tomuto zpracovani,

e pravu podat stiznost u dozorového Uradu,

e veskerych dostupnych informacich o zdroji osobnich Gdajd,

e tom, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, v€etné profilovani, o pouZzitém

postupu, jakoz i vyznamu a predpokladanych disledcich takového zpracovani,

e Spravce Vam poskytne kopii zpracovavanych osobnich Udajl. Za druhou a kaZzdou

dalsi kopii je spravce opravnén UcCtovat priméreny poplatek na zakladé
administrativnich nakladd.

7.1.3. Mate pravo na opravu.

Mate pravo na to, aby spravce bez zbyte¢ného odkladu opravil nepresné osobni Udaje,
které se Vas tykaji. S prihlédnutim k Gcelm zpracovani mate rovnéz pravo na doplnéni
neuplnych osobnich udajl, a to i poskytnutim dodate¢ného prohlaseni.

7.1.4. Mate pravo na vymaz.

Mate pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu vymazal osobni Udaje, které se
Vas tykaji, pokud je dan jeden z téchto dlvodu:
e 0sobni Udaje jiz nejsou potrebné pro Ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany,
e odvolali jste souhlas, na jehoz zakladé byly Udaje zpracovany, a neexistuje zadny dalsi
pravni dlvod pro zpracovani,
e 0sobni Udaje byly zpracovany protipravné,
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e 0sobni Udaje musi byt vymazany ke spinéni pravni povinnosti,

e o0sobniudaje byly shromazdényv souvislosti s nabidkou sluzeb informacni
spolecnosti.

Prdvo na vymaz se neuplatni, pokud je dana zakonna vyjimka, zejména protoze

zpracovani osobnich Udajl je nezbytné pro:

e splnéni pravni povinnosti, jez vyzaduje zpracovani podle prava Evropské unie nebo
Clenského statu, které se na spravce vztahuje,

e pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

7.1.5. Mate pravo na omezeni zpracovani osobnich udaj.

Mate pravo na to, aby spravce omezil zpracovani osobnich udajl, v kterémkoliv z téchto
pripadu:

e popirate presnost zpracovavanych osobnich Udajd, zpracovani bude omezeno na dobu
nezbytné potfebnou k tomu, aby spravce mohl presnost osobnich Udajl oveérit,
zpracovani je protipravni a Vy odmitnete vymaz osobnich Udajti a pozadate misto toho
0 omezeni jejich poufZiti,

e spravce jiz osobni Udaje nepotiebuje pro Ucely zpracovani, ale Vy je pozadujete pro
uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt osobni Udaje, s vyjimkou jejich ulozeni,
zpracovany pouze s Vasim souhlasem, nebo z ddivodu urceni, vykonu ¢i obhajoby pravnich
narokll nebo pravni povinnosti spravce, nebo z dlvodu ochrany prav jiné fyzické nebo
pravnické osoby nebo z dlvodd dllezitého verejného zajmu Evropské unie ¢i nékterého
Clenského statu.

7.1.6. Mate pravo na prenositelnost Gdajd.

Mate pravo, aby spravce predal Vase osobni Udaje zpracovavané automatizované na
zakladé vasi Zadosti jinému spravci ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové
Citelném formatu. Pfi vykonu svého prava na prenositelnost idajl mate pravo na to, aby
osobni Udaje byly predany pfimo jednim spravcem spravci druhému, je-li to technicky
proveditelné. Toto pravo se neuplatni, pokud spravce je pravni povinnosti povinovan k
preneseni vasich osobnich dlvodd postupem, ktery mu pfikazuje pravni povinnost.

7.1.7. Mate pravo vznést namitku proti zpracovani.

Mate pravo kdykoliv vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich Udajd, které se
tykaji Vasi situace v pripadech zakonného zpracovani, pokud je toto zpracovani nezbytné pro
vykon ukoll vykonavanych ve verejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je
povéren spravce nebo z dlvodd opravnénych zajmd spravce nebo treti strany. Spravce je
povinen prokazat, ze jeho zavazné opravnéné zajmy prevazuji nad Vasimi zajmy nebo nad
Vasimi zakladnimi pravy a svobodami.

7.1.8. Mate pravo vznést namitku proti pfimému marketingu.

Pokud jsou Vase osobni Udaje zpracovavany pro Ucely primého marketingu, mate pravo
kdykoliv vznést namitku proti tomuto zpracovani, véetné profilovani, v rozsahu, v némz
souvisi s primym marketingem az jiz jde o pocatecni nebo dalsi zpracovani.

7.2.Zplsob uplatnéni Vasich prav.

Sva prava plynouci ze zpracovani osobnich Udajd mdzete jako subjekt osobnich Udaj
kdykoliv uplatnit kontaktovanim spravce bud’ prostrednictvim nize uvedeného formulare této
Zadosti v bodé 7.1, na vySe uvedené kontaktni daje spravce.
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Pokud budeme mit dlivodné pochybnosti o Vasi totoZnosti, mizeme poZzadat o poskytnuti
dodatecnych informaci nezbytnych k potvrzeni Vasi totoznosti. Z dlvodu prokazatelnosti a
bezpecnosti, Ze se skutecné jedna o subjekt Udajd, ktery zada, prijimame zadosti jen nize
uvedenym zplsobem:

e Pri osobnim kontaktu postaci ovéreni totoznosti zadatele zaméstnancem spravce.
e V pripadé pIné moci poskytnuté jiné fyzické osobé postaci podepsani plné moci pred
zaméstnancem spravce nebo predlozeni plné moci s Uredné ovérenym podpisem

Zadatele.

e Pripustné je zaslani zadosti elektronickou postou podepsanou uznavanym kvalifikovanym
elektronickym podpisem zadatele na elektronickou podatelnu spravce.

e Pripustné je zaslanim z datové schranky zadatele do datové schranky spravce.

e Pripustné je predani zadosti v elektronickém dokumentu podepsaném uznavanym
kvalifikovanym elektronickym podpisem Zadatele na podatelnu spravce.

7.3.Zplsob vyfizeni Zadosti.

Spravce vyfizuje Zadosti pisemné v elektronické nebo listinné podobé. Kontaktujete-li
spravce se zadosti elektronicky, bude zadost vyrizena rovnéz elektronicky, nepozadate-li o
jiny zplsob vytizeni. Vase zadosti budou vyfizeny bezplatné. Spravce je opravnén pouze v
pripadech, kdy jsou Vami podané Zadosti zjevné nedlvodné nebo nepfimérené, zejména
protoZze se opakuji, Vam ulozit priméreny poplatek zohledrujici administrativni naklady
spojené s poskytnutim pozadovanych informaci, sdéleni nebo s ucinénim pozadovanych
Ukond nebo odmitnout Zadosti vyhovét s oddvodnénim a testem proporcionality.

7.4.LhQty pro vyfizeni zadosti.

Vase Zadosti budou vyrizeny bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji vSak do jednoho mésice
od obdrzeni Vasi zadosti. Tuto Ihdtu je mozné v pripadé potieby a s ohledem na sloZitost a
pocet zadosti prodlouzit o dalsi dva mésice. V tomto pripadé Vas budeme informovat o
jakémkoliv takovém prodlouZeni nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Vasi zadosti spolu
s dlvody pro tento odklad.

7.5.Pravo podat stiznost u dozorového uradu.

Na postup spravce je také mozné podat stiznost u dozorového organu: Uradu na
ochranu osobnich Udajli, na adrese: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7. Podatelna Ufadu
prijima oznameni dorucena postou nebo osobné v pisemné podobé nebo na elektronickém
nosici. Elektronicka podatelna zpracovava oznameni dosla na elektronickou adresu Gfadu
nebo do datové schranky. E-mail: posta@uoou.cz , Datova schranka: gkbaa2n. Podminky
podani jsou uvedeny na webovych strankach Uradu: www.uoou.cz .

7.1.Vzor zadosti o uplatnéni prav.

Kontaktni idaje zadatele:

Jméno a prijmeni:

Datum narozeni:

Cislo obcanského prtikazu pro ovéreni:

Predmét zadosti a kterého odboru se tyka:

Osobni Udaje zadatele, kterych se uplatnéni prava tyka:

Datum zadosti: Podpis Zzadatele:
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8. Hlaseni Incidentu.

V pripadé, Ze nam jako zaméstnanec nebo spravce nebo zpracovatel v ramci dodavatelsko odbératelskych
vztahid budete chtit nahlasit incident — poruseni ochrany osobnich Udaji za které zodpovidame, tak nas nejdrive
kontaktujte viz kontakty clanek 2 a 3 tohoto dokumentu.

CAST A
Incident byl zjiStén dne:
byl zjistén kym:
Incident byl zjistén kde:
K incidentu doSlo (spravnou odpovéd’ zaskrinéte):
O dmysing,
O neumysiné
Povaha incidentu (spravnou odpovéd’ zaskrtnéte):
O poruseni divérnosti — neopravnéné nebo nahodné poskytnuti nebo zpfistupnéni
osobnich udajd,
O poruseni dostupnosti — neopravnéna nebo nahodna ztrata pristupu nebo
zniceni osobnich Gdajd,
O poruseni integrity — neopravnéné nebo nahodné pozménéni osobnich Gdajd.
Kratky popis incidentu:
Uvedeni kategorii osobnich Udajli, u kterych doslo k poruseni zabezpeceni osobnich
Udajd a pocet subjektl:
Pocet osob, u kterych vzniklo incidentem riziko pro jejich prava a svobody:
Popis predpokladanych nasledkd naruseni:

Vyhotovil: Datum Podpis
CASTB
Pfedano povérenci pro ochranu osobnich Udajli datum a cas:
Podpis Povérence:

Konzultace incidentu s dalSimi kompetentnimi osobami: (kym, kdy, priibéh konzultace,
vysledek):

Vyhodnoceni rizikovosti poruseni zabezpeceni osobnich Udajl povérencem: (spravnou
odpovéd’ zaskritnéte):

O Povinnost hlasit dozorovému Gradu

O Povinnost oznamit subjektu udajl

O Nutnost podat ozndmeni organim ¢innym v trestnim Fizeni
Ohlaseno / oznameno / podano komu a kdy:
Popis prijatych opatfeni, nebo navrhy moznych opatfeni:
S porusenim zabezpeceni osobnich Udajl a vznikem bezpecnostniho incidentu a navrhem
opatreni byl seznamen feditel a souhlasi z jejich aplikaci

Datum podpis reditele skoly
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