Zakladni Skola Krnov, Dvorakav okruh 2, okres Bruntal,
prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Smeérnice €.: 5/2020
Vypracoval: Megr. Nikola Krusberska, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Nikola Krusberska, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31.1.2020

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: |1. 2. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict

s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, méa sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace 7akt, c¢astené také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ziky prvniho stupné zakladni §koly — piedev§im pro
zaky 1., 2. a 3. ro¢niku.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki a jejich zakonnych zastupci ve Skole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi
pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolského zatizeni,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani.
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1.2. Z4k se ve §kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakam skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni ¥ad Skoly a odbornych u¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
1.4. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.5. Pied ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.6. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzdki; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.7. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.8. Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkii a mobilnich telefonil
pfedava vychovatelkdm, které je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

1.9. Zvlaste hrubé slovni a timyslIné fyzické utoky Zaka vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.10. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho déivody prokazatelnym
zptisobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci.

2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druZiny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druzin€ vychovatelky zajistuji pfihlaSovan a odhlaSovani zaki, vybirani poplatkd,
predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2. O zafazeni déti do $kolni druZiny rozhoduje feditel $koly. Kritéria pro zatazeni déti do SD
jsou stanovena takto — ptfednostné jsou piijimany déti:

1. 1. — 3. ro¢niku

2. Pro celodenni pobyt ve SD

3. Déti zaméstnanych rodic¢ii
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Pti zapisu do Skolni druziny jsou zdkonni zastupci zdka prokazatelné sezndmeni s Vnitinim
fadem Skolni druziny a se smérnici ,,Poplatky ve Skolni druzin¢*.

Vyftazovani 74k ze SD je provadéno:
1. Na zakladé pisemného vyjadieni zakonného zastupce Zéka o ukonéeni dochazky do SD
2. Z diivodu nezaplaceni skolného
3. Z divodu soustavného poruovani vnitiniho fadu SD

2.3. Uplata je splatna predem, plati se ve Gtyfech splatkach — za obdobi zaii, fijen aZ prosinec,
leden az biezen, duben az ¢erven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Penize
v hotovosti pfebira vychovatelka, ktera zdkonnému zastupci vyda potvrzeni o prevzeti. Pokud za
dit¢ neni zaplacen poplatek, vychovatelky Skolni druziny o tom uvédomi feditele Skoly
nejpozddji do jednoho mésice. Reditel $koly miZe rozhodnout o piipadném vyloudeni zaka ze
Skolni druziny.

2.4. Uplata mize byt sniZena nebo prominuta
a) ditéti, zdkovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na sociélni pfiplatek,
ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,
b) ditéti, zdkovi, pokud ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci
a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené v pismenu
a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli,

2.5. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost SD v dob€ vSech prazdnin pterusuje.

2.6. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzin€, odchylky od dochazky zdka, nebo pokud
ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skute¢nost druziné pisemné¢. Pfedem znamou nepiitomnost Zadka v druziné zakonny
zastupce oznami pisemné nebo Ustné.

2.7. V dochéazkovém sesité je zaznamenavan ptichod zaka do SD na ranni provoz. Ranni druzina
je bezplatna a mohou ji nav§tévovat i déti nedruzinové, bez zdvazné prihlasky.

2.8. Ptihlasovani zakti do SD je provadéno na zaklad& zapisnich listkii, odhlaseni zéki ze SD je
na zakladé pisemného vyjadieni zakonného zastupce Zaka.

2.9. Organizace ¢innosti

2.9.1. Provozni doba SD je od 5.45 do 7.40 hodin pro ranni provoz. Potom déti odchazeji
v doprovodu vychovatelky do svych Saten, kde si odlozi své véci a odchdzeji do tiid. Do 8.00
hod. provadi vychovatelka dohled v $atnach. Po vyu¢ovani za¢ina provoz SD od 11.30 do 17.00
hod.
Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) telefonicky kontakt s rodi¢i nebo jinou povérenou osobou (babicka, teta, apod.)

b) doprovod ditéte domt

¢) doprovod ditéte k ptibuznym nebo k sousedim (po piedchozim pisemném schvaleni

zakonnym zastupcem).
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2.9.2. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: &. 5 (i ranni druZina), &. 9a, ¢. 9b

2.9.3. Oddéleni se naplituji nejvyse do poétu 30 ucastniki. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD — max. 30 déti,

b) pii pfesunu na obéd do skolni jidelny, pfi vychdzkach po béznych trasach v okoli Skoly

s béznym dopravnim provozem - max. 25 déti,

¢) pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

2.9.4. Do skolni druziny pfichdzeji zaci po skonCeni vyuCovani. Ucitelky je predavaji
vychovatelkdm v Satnach. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni
druziny ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu, také v Satndch. V ptipadé doucovani zika,
zajisti pozd¢ji pesun zdka do oddéleni vyucujici.

2.9.5. Do nepovinnych pfedméta a krouzki budou déti uvoliovany dle potieby.

2.9.6. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zZakiim piipravu
na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize
byt organizovdna pro vybrané Zzaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se
souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémi), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech;
ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatki pii prabézné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.9.7. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku a hlavnich prazdnin provoz SD neni.

2.9.8. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajiSténa, s pfipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

2.9.9. Stravovani — za doprovodu vychovatelek déti chodi na obéd do SJ. Déti jsou pouceny
o bezpec€nosti silnicniho provozu. PfihlaSovani a odhlasovéani stravy zajistuji rodice. Volba
druhu stravy po domluvé s vychovatelkou. Zajisténi pitného rezimu: piti po obédé ve SJ,
individuélni piti z domu v plastovych lahvich.

2.9.10. Zékonni zastupci zdka mohou vychovatelku kontaktovat kdykoli béhem jeji pracovni
doby nebo si domluvit urcity termin.
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2.9.11. Pti postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakli v takto spojenych odd€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé¢ odd€leni vykonava jinou Cinnost — zajmovou,
relaxacéni apod.

2.9.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance ptfehledu vychovné vzd€lavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zijmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD muze
v ramci své b&zné ¢innosti, v pribshu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i1 zici, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mize
byt poskytovana za tplatu.

2.9.13. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dali &innosti (jako napk. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouzcich, resp. na tdchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou
byt poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach, stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pifihlédnutim k zikladnim
fyziologickym potitebam zaki.

3. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dob& mimo vyuovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptlisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci potddané
Skolou Zaci hlasi ithned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zakl v prvni hodin€ Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku socidlné patologickych jevili, poskytovat Zakiim nezbytné informace

k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakti a v piipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Nemocny zék miize byt odeslan k
Iékatskému vySetieni €i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢h do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1€kare.

Pii arazu poskytnou zékovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zdka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulére.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.
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3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecituje
vzdelavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivda odborné uclebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyika, dilna,...), fidi se
piislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd¢leni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zartizeni ze strany déti, Zzaka

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly, majetku zakd, uciteldr €i
jinych osob zdkem je vyzadovdna uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi
zavaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce.

4.3. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto proptijéeny majetek Skoly, ochraiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

4.4. Pti nahldSeni kradeZe Zakem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢ vypovédi poskozeného.
Véc se pfedd organlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo zék bude poucen, Ze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka

5.1. Pokud zdk narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézent a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

6. Dokumentace

6.1. V druzing se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napt. zapisové listky pro zéky, kteti jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce), jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdé€lavaci prace, vcetné
dochazky déti,

c¢) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazl a zdznamy o razech zaki ve sborovné Skoly.
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7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Hana Kalabova.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skartacnim fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem: 1. 2. 2020

V Krnové dne 31. 1. 2020 Mgr. Nikola Krusberska
teditelka Skoly
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